


1 

 

 
 

  
 
 

PËRMBAJTJA  

SHPJEGIMI PËR MIRATIMIN E PROCEDURËS PËR REALIZIMIN E SHPENZIMEVE NË BUXHETIN E 
KOMUNËS SË SARAJIT ........................................................................................................................2 

PËRSHKRIMI I NOCIONEVE TË PËRDORURA .........................................................................................4 

PROCEDURA  ....................................................................................................................................7 

SHTOJCA 1 - PROPOZIM KËRKESA PËR FILLIMIN E PROCEDURËS PËR FURNIZIME PUBLIKE .................. 11 

SHTOJCA 2: KËRKESA PËR FURNIZIMIN PUBLIK OSE KONKURSI NË PËRPUTHJE ME NENIN 40 TË LIGJIT 
PËR FURNIZIME PUBLIKE DHE TË CILAT KANË NJË VLERË MË TË VOGËL SE PRAGJET E PËRCAKTUARA 
LIGJORE   .................................................................................................................................. 12 

SHTOJCA 3 - DOKUMENTI PËR VËRTETIMIN E BESUESHMËRISË DHE LIGJSHMËRISË TË VENDIMIT PËR 
FURNIZIMIN PUBLIK DHE PËRMBAJTJEN E TIJ NË PËRPUTHJE ME NENIN 2.7. TË PROCEDURËS PËR 
REALIZIMIN E BUXHETIT TË KOMUNËS .............................................................................................. 13 

SHTOJCA 3A - DOKUMENTI PËR EVIDENCËN E PAGESAVE TË REALIZUARA, NË RASTET KUR PAGUHET 
ME MË SHUMË KËSTE ...................................................................................................................... 15 

SHTOJCA 4 – FORMULARI QË I BASHKËNGJITET KËRKESËS PËR PAGESË .............................................. 16 

 

 

  



2 

 

Shpjegimi për miratimin e Procedurës për realizimin e shpenzimeve në Buxhetin e Komunës 

së Sarajit 

 

Të gjithë përdoruesit e buxhetit, pavarësisht nga madhësia, shuma e mjeteve në dispozicion të tyre 

ose numri i të punësuarve, janë të detyruar të krijojnë një sistem të menaxhimit dhe kontrollit 

financiar. Ata janë të detyruar të përshkruajnë rregullat e punës dhe procedurat, respektivisht të 

marrin masa që do t'u japin atyre bindje të arsyeshme se mjetet buxhetore përdoren në mënyrë 

ligjore dhe të rregullt, por edhe në mënyrë ekonomike, efikase dhe efektive. Ata gjithashtu janë të 

detyruar të përgatisin harta të proceseve të punës – përshkrimin e proceseve të punës, hartimin e 

diagramit të rrjedhave me qëllim të informimit dhe njohjes të rrjedhave dhe procedurave.  

 

Menaxhimi dhe kontrolli financiar është ndër të tjera, një sistem i politikave, procedurave dhe 

aktiviteteve të krijuara nga udhëheqësi i subjektit, me qëllim të bindjes të arsyeshme se qëllimet e 

subjektit janë arritur. Qëllimi përfundimtar i këtij procesi është ndërtimi i një sistemi që do të 

garantojë përdorimin e arsyeshëm të mjeteve publike. Menaxhimi dhe kontrolli financiar është 

gjithashtu një përmbledhje e  përgjegjësive të udhëheqësit të subjektit për të vendosur dhe zbatuar 

procedurat për arritjen e kontrollit të plotë në punë në bazë të parimit të menaxhimit dhe kontrollit 

stabil financiar. Menaxhimi dhe kontrolli i qëndrueshëm financiar siguron përdorimin transparent, 

të rregullt, ekonomik, efikas dhe efektiv të mjeteve në dispozicion.  

 

Kontrolli i brendshëm është një aktivitet që ndërmerret nga çdo person përgjegjës në proces, me 

qëllim të reduktimit të pasojave negative të rrezikut dhe rritjen e gjasave që qëllimet e përcaktuara 

të arrihen. 

 

Kryetari i komunës është përgjegjës për përgatitjen e buxhetit, realizimin e buxhetit dhe 

njoftimin për buxhetin e subjektit që ai udhëheq. Në përputhje me standardet ndërkombëtare dhe 

praktikat e mira dhe përkushtimet për të parandaluar korrupsionin dhe parimin e gjurmës së 

revizionit. Në njësinë organizative për çështjet financiare, krijohet gjurmë revizioni, respektivisht 

një rrjedhë e dokumentuar e transaksioneve financiare dhe të tjera që nga fillimi i tyre deri në fund. 

Gjurma e revizionit të përcaktuara nga udhëheqësit në subjekt kontrollohen nga udhëheqësi i 

njësisë për çështjeve financiare. 

 

Komuna, duhet të vendosë procedura të shkruara për aktivitete të rëndësishme, veçanërisht 

operacione ekonomike, dhe të njëjtat do t'i parashtrojë deri te të gjithë të punësuarit e përfshirë. 

Procedurat duhet të jenë të qarta, të kompletuara dhe të klasifikuara. Njësia organizative për çështje 

financiare përgatit një Plan për menaxhim financiar që duhet të miratohet nga Kryetari i komunës. 

Më tutje përgatit udhëzime dhe doracak për kontrollin buxhetor dhe menaxhimin dhe kontrollin 

financiar, si dhe një metodologji për zbatimin e planit në komunë. Gjatë hartimit të tyre duhet të 

përfshihet edhe njësia organizative për revizionin e brendshëm. 

 

Detyrimet financiare duhet të ndërmerren vetëm në bazë të një procedure të shkruar të përgatitur 

nga udhëheqësit të njësisë për çështje financiare, e cila miratohet nga Kryetari i komunës (personi 

përgjegjës) ose nga një person i autorizuar.  

 

Ligji për financimin e njësive të vetëqeverisjes lokale parashikon që secila komunë të ketë 

kontabilistin e vet i cili, së bashku me kryetarin e komunës, është përgjegjës për zbatimin e 
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dispozitave të Ligjit për kontabilitet të buxhetit dhe përdoruesve të buxhetit. Ai është gjithashtu 

përgjegjës për shpenzimet e komunës në kuptimin që komuna nuk mund të bëjë një pagesë nëse 

kontabilisti përgjegjës nuk vërteton me shkrim se shpenzimet janë miratuar në buxhet dhe se janë 

siguruar mjetet e nevojshme. 

 

Procedura e propozuar duhet të sigurojë një sistem buxhetor funksional në kuptimin që: 

► të gjitha aktivitetet janë transparente; 

► çdo pjesëmarrës është thirrur në përgjegjësi; 

► çdo aktivitet është i dokumentuar dhe paraqitur në mënyrë përkatëse; dhe 

► çdo veprim mund t'i nënshtrohet revizionit dhe kontrolllit të pavarur, profesional dhe të 

paanshëm. 

 

Parimet e realizimit buxhetor zbatohen sipas standardeve më të larta etike dhe janë në përputhje 

me parimet e vlerës më të mirë për para, drejtësisë, integritetit, mosdiskriminimit, transparencës 

dhe konkurrencës efektive, dhe si të tilla perceptohen nga qytetarët, pjesëmarrësit dhe palët e 

interesuara. 

 

Të gjithë nëpunësit e përfshirë përgjegjës për menaxhimin e proceseve të realizimit të buxhetit dhe 

aktiviteteve për furnizimin dhe lidhjen e kontratave do të sigurojnë që resurset financiare të 

Komunës të përdoren në mënyrën më efikase dhe të garantojnë ruajtjen e efektivitetit operativ. 

Nëpunësit që marrin pjesë ose janë të përfshirë në ndonjë aspekt të procesit të furnizimit dhe/ose 

lidhjes së kontratave do t'i përmbahen rreptësisht Kodeksit për nëpunësit administrativ.  

 

Kontrolli i shpenzimeve, menaxhimi i rrjedhave në para dhe revizioni janë mjete që do të 

ndihmojnë njerëzit përgjegjës në komunë të menaxhojnë aktivitetet vijuese në lidhje me realizimin 

e buxhetit. 

 

Data e vlefshmërisë 

Personi përgjegjës për zbatimin e procedurave   

 

  



4 

 

Përshkrimi i nocioneve të përdorura 

 

1 Miratimi dhe autorizimi 

 

1.1 Miratimi është vërtetimi (ose sanksioni) për vendimet e një punëtori, për transaksionet e 

bazuara në kontroll. Kryetari i komunës duhet të përcaktojë se cilat zëra i nënshtrohen 

miratimit  në bazë të nivelit të rrezikut të organizatës. Udhëheqësit e njësive organizative duhet 

të propozojnë se cilat aktivitete duhet t'i nënshtrohen miratimit, në bazë të regjistrit të rreziqeve 

në komunë. 

 

Udhëheqësi i një njësie organizative duhet të dokumentojë qartë kërkesën e tij për miratim 

dhe të sigurojë që të punësuarit të kenë marrë miratimin për të gjitha situatat që kryetari i 

komunës ka vendosur se janë të nevojshme. Për shembull, Kryetari i komunës, së bashku me 

udhëheqësin e njësisë organizative, kontrollon kërkesën për furnizim për të përcaktuar nëse ky 

zë është i nevojshëm. Pas përcaktimit të nevojës për këtë pikë, Kryetari i komunës nënshkruan 

kërkesën për miratimin e furnizimit. 

 

1.2 Autorizimi është e drejta për të marrë vendime në emër të dhënësit të autorizimit dhe me anë 

të të cilit udhëheqësia u miraton të punësuarve të kryejnë detyrat e tyre përkatëse. Kryetari i 

komunës duhet të sigurojë që kushtet dhe afatet për autorizim të jenë të dokumentuara dhe të 

njoftuara në mënyrë qartë, dhe që transaksionet e rëndësishme të miratohen dhe realizohen 

vetëm nga personat që veprojnë në kuadër të autorizimeve të tyre. Për shembull, udhëheqësi i 

njësisë organizative mund të autorizohet nga Kryetari i komunës për të miratuar kërkesën për 

furnizim, por vetëm atë shumë deri në kufirin e specifikuar. 

 

2 Verifikimi është përcaktimi i plotësisë, saktësisë, vërtetësisë dhe/ose autenticitetit të 

transaksioneve, ngjarjeve ose informacioneve. Ky është një aktivitet për kontroll që i 

mundëson udhëheqësisë të sigurojë që aktivitetet të kryhen në përputhje me rregullat ligjore. 

Kryetari i komunës duhet të përcaktojë se cilat nevoja kontrollohen, duke u bazuar në rreziqet 

e organizatës nëse nuk ka verifikim. Udhëheqësi i njësisë organizative duhet të bashkëpunojë 

qartë dhe të dokumentojë këto vendime të personave përgjegjës për zbatimin e verifikimit. Një 

shembull i verifikimit është të sigurohet që të arrihet një çmim i drejtë në furnizim dhe që të 

gjitha mjetet të jenë në dispozicion për të paguar për furnizimin. 

 

3 Ndarja e detyrimeve është ndarja e detyrave dhe përgjegjësive kryesore midis të 

punësuarave dhe njësive të ndryshme në kuadër organizatës. Duke ndarë detyrat dhe 

përgjegjësitë kryesore – të tilla si pranimi, evidentimi, depozitimi, sigurimi dhe harmonizimi i 

mjeteve – Kryetari i komunës, në bashkëpunim me udhëheqësin e njësisë organizative, mund 

të zvogëlojë rrezikun e gabimit, humbjes ose veprimit të gabuar.  

 

Në ciklin për realizimin e buxhetit, egzistojnë më shumë fusha ku ndarja e detyrave mund të 

minimizojë rrezikun e aktiviteteve të papërshtatshme, të paautorizuara ose mashtruese. Në 

veçanti, aktivitetet e ndryshme që lidhen me furnizimin (inicimi, autorizimi, miratimi, 

porosia, pranimi, pagesa dhe ruajtja e evidencës) duhet të bëhen nga të punësuar të ndrysëm 

ose njësi të organizatës. Në rastet kur detyrat nuk mund të ndahen në mënyrë efektive, 
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udhëheqësit mund të rrisin mbikëqyrjen si një aktivitet alternativ për kontroll që mund të 

ndihmojë në parandalimin ose zvogëlimin e këtyre rreziqeve. 

 

4 Gjurma revizore është rrjedha e dokumentuar e transaksioneve financiare dhe transaksioneve 

të tjera nga fillimi deri në fund, në mënyrë që të mundësohet rindërtimi i të gjitha aktiviteteve 

të ndara dhe miratimi i tyre dhe mbulon sistemet e dokumentimit, njoftimit, kontabilitetit dhe 

arkivimit. 

 

5 Kontrolli financiar ex-ante është një kontroll i saktësisë dhe harmonizimit së të gjitha 

dokumenteve që lidhen me aktivitetet financiare dhe krijimin e detyrimeve dhe shpenzimeve, 

në përputhje me ligjet, aktet nënligjore dhe aktet e brendshme, vendimet dhe kontratat, para 

realizimit të tyre.  

Kontrolli financiar Ex-ante kryhet duke nënshkruar ose refuzuar të nënshkruajë 

dokumentet përkatëse që autorizojnë realizimin e një transaksioni. Kjo kryhet në inicimin, 

miratimin dhe realizimin e vendimeve, duke përfshirë pagesat, nga persona të ndryshëm. 

 

Kontrolli financiar ex-ante: Kontrolli i vendimeve financiare dhe transaksioneve të komunës 

në lidhje me të ardhurat, shpenzimet, mjetet dhe detyrimet në lidhje me harmonizimin e tyre 

me Buxhetin, zërin përkatës të Buxhetit, shumën në dispozicion të rezervave, programin dhe 

nënprogramin e shpenzimeve dhe dispozita të tjera në lidhje me shfrytëzimin e resurseve në 

mënyrë efektive, ekonomike dhe efikase. 

 

6 Personat e autorizuar për të ndërmarrë detyrime financiare janë përgjegjës për 

shpenzimimin e rregullt, efikas, efektiv dhe ekonomik të buxhetit. Personi i autorizuar për të 

ndërmarrë detyrime financiare për mjetet buxhetore të ndara është kryetari i komunës ose 

personi i caktuar prej tij. Personi për ndërmarrjen e detyrimeve financiare duhet të jetë 

përgjegjës për realizimin e kontrollit financiar thelbësor kur plotëson kërkesën për pagesë 

që do t'i parashtrojë udhëheqësit të njësisë për çështje financiare, respektivisht personit të 

autorizuar për pagesë. 

 

7 Kërkesa për pagesë duhet të përfshijë: 

 kontratën për furnizim, faturë/situatë dhe dokument për konfirmimin e pranimit në rast të 

furnizimit të mallrave dhe shërbimeve ose realizimit të punëve; ose 

 vendim për detyrimet financiare të ndërmarra në rast të dhënies së subvencioneve, 

dotacioneve, ndihmës në para, huave ose garancive të një pale të tretë dhe pjesëmarrjes 

në kapitalin aksionar; dhe 

 lista për kontrollin pagesave e nënshkruar nga personi i autorizuar për të ndërmarrë 

detyrime financiare. 

 Personi i autorizuar për ndërmarrjen e detyrimeve financiare nuk duhet të jetë në gjendje 

të nënshkruajë një urdhër pagese.  

 

8 Njësia organizative në Komunë – në këtë tekst, në varësi të strukturës organizative të 

komunës, mund të jetë një sektor, njësi ose një person i autorizuar për të ushtruar funksionin 

specifik 
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9 Procesi i realizimit të shpenzimeve buxhetore përfshin planifikimin dhe njoftimin për 

shpenzimet, transferin e mjeteve midis zërave të buxhetit, kontrollin, si dhe ndjekjen e 

shpenzimeve dhe realizimin.  

 

10 Miratimi programor kryhet nga udhëheqësi i njësisë organizative në Komunë. Me anë të 

letrës ai mund të autorizojë dhe t'ia delegojë këtë autorizim një nëpunësi tjetër. Udhëheqësi që 

fillon furnizimin kryen aktivitetet e mëposhtme:  

 

- inicion dhe miraton kërkesën për furnizim duke përcaktuar specifikimet teknike, kushtet e 

punës, vëllimin e punës ose detaje të tjera të nevojshme për zbatimin e furnizimit; 

- të marrë pjesë në vlerësim dhe të japë miratimin programor të rezultateve të tij dhe 

rekomandimin për dhënie; dhe 

- ndjek punën e operatorit ekonomik (bartësi i furnizimit) dhe pranon ose refuzon mallrat, 

shërbimet ose punët. 

 

11 Miratimi administrativ shërben si vërtetim se procedurat dhe të gjitha dokumentacionet dhe 

veprimet e ndërmarra janë në përputhje me ligjet. Kryetari i komunës është përgjegjës për të 

siguruar harmonizimin e ligjeve dhe rregullave, si dhe për përdorimin efikas të resurseve të 

komunës. Për çdo Program, Udhëheqësi i një njësie të caktuar organizative (ose nëpunësi i 

autorizuar nga Kryetari i komunës) kryen veprimet e mëposhtme: 

- kontrollon dhe miraton kërkesën për furnizim nëse është në përputhje me programin e 

miratuar dhe buxhetin për punë; 

- shqyrton specifikimet teknike, detyrat e punës ose vëllimin e punës, nëse ato janë në 

përputhje me parimet për furnizim; 

- të miratojë kontratën, ndryshimin ose shkëputjen e parakohshme të saj; dhe 

- miraton pranimin e mallrave, shërbimeve ose punëve nga ana e furnizuesit. 

- miraton pagesë dhe ia parashtron Kryetarit të komunës për verifikim (nënshkrim). 

 
Ligji për furnizimet publik - LFP 

Plani vjetor për furnizimet publike - PVFP 

Sistemi elektronik për furnizimet publike - SEFP 
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Në bazë të Ligjit për vetëqeverisje lokale (Gazeta zyrtare e Republikës së Maqedonisë nr. 5/2002), Ligji 

për financimin e njësive të vetëqeverisjes lokale (Gazeta zyrtare nr.61/04, 96/04, 67/07, 156/09, 47/11 dhe 

192/15) dhe në bazë të nenit 55 paragrafi 2 të Ligjit për organizimin dhe funksionimin e organeve të 

administratës shtetërore (“Gazeta zyrtare e Republikës së Maqedonisë” nr. 58/2000, 44/2002, 82/2008, 

167/2010, 51/2011, 96/2019 1 110/2019), dhe në lidhje me nenin 20 të Ligjit për kontrollin publik të 

brendshëm financiar  (“Gazeta zyrtare e Republikës së Maqedonisë” nr. 90/2009, 188/2013 dhe 192/2015) 

dhe Rregulloren për mënyrën e zbatimit të proceseve të përgjithshme financiare (“Gazeta Zyrtare e 

Republikës së Maqedonisë” nr. 147/2010 dhe 34/2011), u.d Kryetar i Komunës Sarajit miratoi: 

 

PROCEDURËN 

PËR MËNYRËN E FILLIMIT, NDËRMARRJEN E DETYRIMEVE 
FINANCIARE DHE REALIZIMIN E PAGESAVE NGA BUXHETI I 

KOMUNËS SARAJIT 

 

DISPOZITAT E PËRGJITHSHME 

Neni 1 

1) Me këtë procedurë rregullohet fillimi dhe realizimi i zbatimit të shpenzimeve në Buxhetin e 

komunës së Sarajit.  

2) Kjo procedurë zbatohet edhe për furnizimet dhe shpenzimet nga buxheti, duke përfshirë ato 

me një shumë nën pragjet e vlerave të përcaktuara në nenin 40 të Ligjit për furnizimet publike. 

3) Kjo procedurë ndjek parimet e mëposhtme:  

a) çdo aktivitet të jetë transparent dhe të shpallet publikisht në mënyrë përkatëse;  

b) çdo pjesëmarrës është thirrur në përgjegjësi;  

c) çdo aktivitet është i dokumentuar dhe paraqitur në mënyrë përkatëse; dhe  

ç) çdo veprim prodhon një gjurmë të përshtatshëm revizore dhe mund t'i nënshtrohet 

revizionit dhe shqyrtimit të pavarur, profesional dhe të paanshëm. 

d) secili nga pjesëmarrësit në procedurën për realizim të buxhetit ka të drejtë të parashtrojë 

një shpjegim me shkrim ose një mendim në lidhje me procedurën.  

 

4) Procesi i realizimit të shpenzimeve në Buxhet përfshin:  

a. planifikimin dhe njoftimin për shpenzimet,  

b. realizimen e kontratave të lidhura  

c. kontrollin e zbatimit të kontratave të lidhura,  

ç    ndjekjen e shpenzimeve dhe  

d. njoftimin dhe transparencën  

 

5) Iniciatorët e autorizuar për realizimin e Buxhetit sipas ligjit janë udhëheqësit e sektorëve dhe 

njësive që duhet të furnizojnë mallra, shërbime dhe punë me qëllim të zbatimit të programeve 

dhe projekteve që janë miratuar në përputhje me Buxhetin dhe që janë në përputhje me 

programet e miratuara të punës. 
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KËRKESA DHE VENDIMI PËR PROCEDURËN PËR FURNIZIMIN PUBLIK 

 

Neni 2  

1) Inicimi i procedurës për furnizimin publik kryhet me Kërkesë për fillimin e procedurës për 

furnizim publik (SHTOJCA 1 ose SHTOJCA 2), të cilën udhëheqësi i njësisë organizative 

porositës i furnizimit duhet t'ia parashtrojë njësisë organizative për realizimin e furnizimeve 

publike, pas miratimit paraprak nga njësia organizative për çështje financiare.  

2) Kërkesën e konfirmon udhëheqësi i njësisë organizative për çështje financiare, ose një person 

tjetër i autorizuar, duke inicuar kërkesën me qëllim të vërtetimit të aspekteve fiskale (mjetet në 

dispozicion të planifikuara në Buxhet, çmimet e planifikuara, etj.)  

3) Përjashtimisht, Kërkesa për fillimin e procedurës për furnizimin publik mund të nënshkruhet 

nga një person tjetër i cili posedon autorizim me shkrim.  

4) Kërkesa për fillimin e procedurës për furnizimin publik përmban: 

- Numër arkivi dhe datën e parashtrimit; 

- Lënda e furnizimit në pajtim me PVFP-në  

- Specifikimet teknike me shpjegim 

- Vlera e vlerësuar e furnizimit pa TVSH; 

- Sasia e lëndës të furnizimit; dhe 

- Burimet e mjeteve për financimin e furnizimit (programi vjetor dhe zëri) 

- Nevoja e formimit të lëndës të furnizimit të pjesëve dhe nëse është e mundur, vlera e 

vlerësuar e pjesëve. 

5) Të bashkangjitur me kërkesën, në përputhje me nenet 82, 83 dhe 84 të LFP-së, duhet të 

dorëzohet një specifikim teknik për lëndën e furnizimit. 

6) Pas marrjes së kërkesës, personi për furnizime publike, në afat prej 5 (pesë) ditë nga data e 

marrjes së kërkesës, përgatit një vendim për furnizim publik, dhe në koordinim me porositësin 

e furnizimit e përgatit dokumentacionin e tenderit. 

7) Besueshmëria dhe ligjshmëria e vendimit për furnizimin publik dhe përmbajtja e tij, 

kontrollohet dhe vërtetohet me nënshkrim: 

- Porositësi  - Udhëheqësi i një njësie organizative ose nëpunësi tjetër i autorizuar në 

përputhje me programin dhe buxhetin e miratuar. 

- Vërtetoi – Përgjegjës i njësisë për çështje financiare 

- Përgatiti – nënshkruan nëpunësi përgjegjës për furnizimet publike; 

- Kontrolloi – nënshkruan udhëheqësi i njësisë organizative për çështje financiare; 

- Kryetari i komunës  

8) Vendimi për furnizimin publik merret nga Kryetari i komunës.  

 

9) Vendimi për furnizimin publik, në përputhje me nenin 77 të LFP, përmban elementet e 

mëposhtme: 

- lëndën e furnizimit; 

- shumën dhe burimin e mjeteve të nevojshme për realizimin e kontratës; 

- mënyrën dhe procedurën e furnizimit publik; 

- përbërjen e komisionit për furnizimin publik; 

- personat profesional të jashtëm (nëse është e nevojshme); 

- shpjegimin e arsyeve për nevojën e furnizimit; 

- shpjegimin që tregon arsyet e pandashmërisë së lëndës së furnizimit; 
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- shpjegimin që tregon arsyet për përdorimin e procedurës së përshtatshme, nëse është e 

nevojshme, dhe arsyet e urgjencës për të cilat reduktohen afatet e përcaktuara në LFP.  

 

10) Gjatë dorëzimit të Vendimit për furnizimin publik për nënshkrim deri te Kryetari i komunës, 

duhet të dorëzohen edhe: 

a. dokumentacioni i tenderit,  

b. formularin e përshkruar me nënshkrimet e personave nga pika 2.7.  

c. shpjegime shtesë nësa ka të tilla.  

 

VENDIM PËR PËRZGJEDHJEN E OFERTËS MË TË VOLITSHME/ANULIMIN E 

PROCEDURËS 

Neni 3  

1) Në përputhje me Raportin e Komisionit për furnizime publike, nëpunësi përgjegjës për 

furnizimet publike përgatit një Vendim për përzgjedhjen e ofertës më të volitshme (anulimit) 

të procedurës, jmë së voni 3 (tre) ditë nga data e bashkëngjitjes së Raportit për SEFP. 

2) Vendimi për përzgjedhjen e ofertës më të volitshme/anulimit të procedurës nënshkruhet nga 

Kryetari i komunës 

3) Kryetari i komunës është i detyruar të pranojë Raportin e Komisionit që përmban propozimin 

për përzgjedhjen e ofertës më të volitshme, nëse përgatitet në përputhje me dispozitat e LFP. 

4) Nëpunësi përgjegjës për furnizimet publike parashtron vendimin për përzgjedhjen e ofertës më 

të volitshme/anulimit të procedurës në njësinë organizative për çështje financiare dhe te 

porositësi; 

5) Më së voni në afat prej 10 (dhjetë) ditësh pas vendimit përfundimtar për përzgjedhjen e ofertës 

më të volitshme, nëpunësi përgjegjës për furnizimet publike përgatit Kontratën për furnizimin 

publik në përputhje me specifikimet teknike, ofertën më të volitshme të pranueshme dhe 

çmimin përfundimtar dhe e dorëzon atë për kontroll dhe nënshkrim. 

6) Kontratën për furnizimin publik e nënshkruan Kryetari i komunës 

7) Kontrata për furnizimin publik lidhet në 6 (gjashtë) kopje, njëra prej të cilave mbetet në dosjen 

e procedurës, një në njësinë organizative për çështje financiare dhe një me personin përgjegjës 

për ndërmarrjen e detyrimeve financiare të komunës. 

 

NDJEKJA DHE NJOFTIMI PËR PROCESIN E REALIZIMIT TË KONTRATAVE PËR 

FURNIZIMET PUBLIKE 

Neni 4  

1) Kryetari i komunës, me dokument me shkrim (detyrim me shkrim) në afat prej (pesë) ditëve 

pune nga data e lidhjes së kontratës për furnizimet publike, cakton një person përgjegjës për 

ndjekjen e realizimit të kontratës për furnizimin publik dhe për realizimin e lëndës të kontratës 

në përputhje me kushtet e kontratës dhe kërkesat në specifikimet teknike. 

2) Personi përgjegjës për ndjekjen e realizimit të kontratës mban evidencë individuale për 

realizimin sipas sasive, cilësisë dhe vlerave të kontratës konkrete për çdo dorëzim të dorëzuar 

dhe i parashtron raporte deri te nëpunësi përgjegjës për furnizimet publike, porositësi 

(udhëheqësi i një njësie të caktuar organizative) dhe Kryetarit të komunës. Raportet do të 

dorëzohen në afat prej 10 ditëve nga dita e përfundimit të kuartalit. 

3) Porositësi do të mbajë evidencë për realizimin e secilës kontratë, dhe evidencë të faturave dhe 

borxheve të paguara sipas kontratës dhe në përputhje me vlerën e urdhrave të punës të 
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SHTOJCA 1 - Propozim kërkesa për fillimin e procedurës për furnizime publike  

 

Deri te 

Personi i autorizuar për realizimin e furnizimeve publike 

Komuna е Sarajit 

Data: ____________ 

 

Lënda: Kërkesë për fillimin e procedurës për furnizimet publike (përshkrimi i lëndës të furnizimeve 

publike ose shpenzime të tjera) __________________________________ 

 

 

Ju njoftojmë se për nevojat e Komunës (njësia organizative / programi), është e nevojshme të 

përgatitet një propozim për një vendim të furnizimeve publike që do të përmbajë elementet e 

mëposhtme: 

 

1. Lënda e furnizimit dhe kriteret që duhet të plotësojnë operatorët ekonomikë jepen në 

(SHTOJCËN specifikimi teknik) e cila është pjesë përbërëse e kësaj kërkese.  

 

2. Furnizimi është/nuk është i ndashëm. 

 

3. Shuma dhe burimi i mjeteve të nevojshme për realizimin e kontratës (vlera e vlerësuar) që 

do të sigurohet nga buxheti i komunës, e ndarë për programin _____ në shumën deri në 

_______________ denarë pa TVSH. 

 

4. Propozim për caktimin e kryetarit dhe anëtarëve të Komisionit për furnizime publike dhe 

zëvendësve të tyre në përputhje me Vendimin nr________________________ . 

 

5. Propozimi për angazhimin e personave profesional të jashtëm të cilët do të ndihmojnë 

Komisionin në verifikimin dhe vlerësimin e çështjeve teknike, financiare dhe të tjera që 

lidhen me ofertat, dhe nuk do të kenë të drejtë të vendosin: 

 

 

Nënshkrimi i porositësit  

Udhëheqësi i njësisë organizative/ ________________ (personi i autorizuar) 

 

 

Vendimin dorezoni deri te:  

a. Kryetari i Komunës Sarajit për miratim, dhe  

b. Vendimin e nënshkruar dorezoni deri te njësia organizative për çështje financiare. 

  



12 

 

SHTOJCA 2: Kërkesa për furnizimin publik në përputhje me nenin 40 të Ligjit për 

furnizime publike dhe të cilat kanë një vlerë më të vogël se pragjet e përcaktuara ligjore 

 
Deri te Komuna e Sarajit 

Personi i autorizuar për miratimin e furnizimeve me vlerë më të vogël se pragjet e përcaktuara me Ligjin 

për furnizime publike  

Komuna e Sarajit 

Data:  

 

Lënda: Kërkesë për fillimin e procedurës për furnizim publik  

 (përshkrimi i lëndës së furnizimit publik ose shpenzimi tjetër) 
__________________________________ 

 

data:  

 

Ju njoftojmë se për nevojat e Komunës, respektivisht të njësisë organizative, është e nevojshme të  

përgatisni një propozim vendim për furnizim publik që do të përmbajë elementët e mëposhtme: 

 

1. Lënda e furnizimit _________________ 

 

2. Shpjegimi për nevojën dhe dedikimin ________________  

 

3. Mënyra e përzgjedhjes së furnizuesit/ofertës më të volitshme __________ 

 

4. Shuma (vlera e vlerësuar) deri në _________________ denarë pa TVSH. 

 

5. Burimi i mjeteve të nevojshme për realizimin e kontratës të sigurohet nga Buxheti i Komunës, të 

ndara për (njësinë organizative në Komunë) për realizimin e Programit për 

_____________________ 

 

6. Propozim për caktimin e nëpunësit/realizuesit për zbatimin e furnizimit, në përputhje me Vendimin 

nr.________________________  

 

7. Propozimi për angazhimin e personave profesional të jashtëm të cilët do të ndihmojnë realizuesin 

në zbatimin edhe të punëve të tjera që lidhen me furnizimin: 

 

 

Nënshkrimi i porositësit  

Udhëheqësi i njësisë organizative/ (personi i autorizuar) 
 

 

Shtojca:  

 

a. Autorizimi / vendimi i nënshkruar nga Kryetari i komunës (personi i autorizuar) 
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SHTOJCA 3 - Dokumenti për vërtetimin e besueshmërisë dhe ligjshmërisë të vendimit për 

furnizimin publik dhe përmbajtjen e tij në përputhje me nenin 2.7. të Procedurës për 

realizimin e buxhetit të komunës 

 

PËRSHKRIMI  Miratoi:  

Porositës 

Njësia organizative 

Programi:  

Përshkrimi i furnizimit publik  

Shtojca:  

- Kërkesa për furnizim publik Numër: 

- Specifikimet teknike:  

- Shuma e buxhetit të parashikuar: 

Data     përgatiti: 

 

 

 

 

 

Udhëheqës:  

Data:  

Miratimi financiar për mjetet e siguruara në buxhet 
(vërteton se furnizimi është në përputhje me buxhetin dhe evidenton 

shpenzimet) 

Koordinimi buxhetor 

Shtojca: (koment ose sqarim) 

Data     përgatiti: 

 

 

 

Udhëheqës 

Data 

Personi përgjegjës për furnizimet publike  

Pranimi i kërkesës për furnizimet publike numër: 

Shtojca:  

- Propozim procedura për realizimin e furnizimit publik 

- Lista e informacioneve të nevojshme 

- Miratimi për fillimin e procedurës së furnizimit publik (kryetari i 

komunës) 

- Vendimi për zgjedhjen e furnizuesit më të mirë  

- Deklaratë e nënshkruar për pranimin e furnizimit publik (kryetari 

i komunës) 

- Vërejtje 

Data     përgatiti: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Personi përgjegjës 

Data 

Vendimi për përzgjedhjen/(anulimin) e një operatori ekonomik 

- (Shtojca – dokumentet e nevojshme) 

Data     pergatiti: 

Kryetari i komunës (personi 

i autorizuar) 

Data:  

Personi i autorizuar për ndjekjen e furnizimit publik  

(vërteton cilësinë / sasitë) 

Numri i autorizimit:  

Shtojca:  

- Vendim për caktimin e personit përgjegjës për zbatimin e lëndës 

së furnizimit publik  

- Deklarata e pranimit të autorizimit 

Data     përgatiti: 

 

 

 

 

 

Kryetari i komunës 

Personi i autorizuar 

Data 

Vlera e kontratës për furnizim publik (shpenzim)  

 

MKD:  
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Udhëzime për plotësimin e Dokumentit për vërtetimin e e besueshmërisë dhe ligjshmërisë së vendimit 

për furnizimin publik (SHTOJCA 3) 

 

Ky formular ruhet si faqja e parë e dosjes së dokumenteve dhe materialeve të nevojshme dhe 

shërben si udhëzues dhe përmbajtje për të gjitha dokumentet e bashkangjitura.  

 

PËRSHKRIMI:  

- Shënohet njësia/personi nga NJVL që janë përgjegjës për aktivitetin e caktuar 

- Shtojca: shënohen të gjitha memorandumet dhe letrat që janë pjesë përbërëse e këtij 

aktiviteti dhe që i bashkëngjiten dokumentacionit  

- Nënshkruhet realizuesi që ka përgatitur dokumentet  

- Nënshkruhet udhëheqësi i njësisë në pjesën e miratuar dhe kështu vërteton se ka 

mbikëqyrur të gjitha dokumentet e bashkëngjitura, si në formë ashtu edhe në përmbajtje.  

- Duhet të sigurohet kontrolli në katër sy, respektivisht çdo procedurë duhet të rishikohet 

nga dy realizues dhe të konfirmohet me nënshkrimin e tyre.  
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SHTOJCA 3a - Dokumenti për evidencën e pagesave të realizuara, në rastet kur paguhet 

me më shumë këste  

 

Miratimi financiar dhe pagesa  

 
PËRSHKRIMI  Miratoi  

Përshkrimi i detyrimit 

Njësia organizative porositëse:  

Programi:  

 

Detyrimi i përgjithshëm:  

Data:  

Situata 1: 

Shtojca  

- fatura dhe data e pranimit 

- raporti i kontrollit  

- kërkesë për pagesë  

Data     përgatiti: 

Shuma e paguar: 

Data:  

 

 

Kontabilist përgjegjës 

Data 

Situata 2: 

Shtojca  

- fatura dhe data e pranimit 

- raporti i kontrollit  

- kërkesë për pagesë  

Data     përgatiti: 

Shuma e përgjithshme: 

Data:  

 

 

Kontabilist përgjegjës 

Data 

...   
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SHTOJCA 4 – Formulari që i bashkëngjitet kërkesës për pagesë 

 

Kërkesë për pagesë  

Sipas kontrolleve të vërtetuara të shumave të përgjithshme dhe individuale, sasive dhe cilësisë, si person përgjegjës për 

ndërmarrjen e detyrimit financiar për realizimin e pagesës së faturës së dorëzuar në shtojcë të këtij dokumenti. 

 

KËRKOJ : Personi përgjegjës për ndërmarrjen e detyrimit financiar 

Udhëheqës i njësisë  

(emri, mbiemri dhe nënshkrimi) 

_______________________________________________ 

 

    Miratoi: Personi përgjegjës/ kryetari i komunës 

(emri, mbiemri dhe nënshkrimi) 

_______________________________________________ 

 

Lista për kontroll për detyrimet financiare të ndërmarra  

 

 

REPUBLIKA E MAQEDONISË  

Komuna e Sarajit 

(emri i subjektit)  

________________________ 

(njësia organizative)  

 

LISTA PËR KONTROLL PËR DETYRIMIN 

FINANCIAR TË NDËRMARRË PËR MALLRAT DHE 

SHËRBIMET 

(SHTOJCË KRAHAS KËRKESËS PËR PAGESË)  

 

 KËRKUES - FURNIZUES: 

(emri i personit juridik ose fizik furnizuesi - kompania dhe selia, faksi postar) 

______________________________________________________________ 

 

 

 Personi përgjegjës te furnizuesi (emri dhe mbiemri i personit përgjegjës te personat juridik)  

(Për personat fizik: emri dhe mbiemri, adresa e shtëpisë, data e lindjes, selia afariste)  

____________________________________________________________ 

 

 Shuma e mjeteve:  

që duhet të paguhen në ___________________________ denarë 

 

 Kontratë/porosia për _________________________ 

(Emri i kontratës dhe lënda e furnizimit) 

 

 Numri i kontratës/porosisë  ___________ nga ____________viti 20__  

 Aneksi i kontratës/Porosisë ___________ nga __________viti 20__ 

 

 Mjete sigurohen në ndarjen______, 

programi ________ zëri _______  

në buxhet për vitin 20__      po                     jo 

 

 Çmimet e mallrave/ shërbimeve janë  

në përputhje me kontratën, respektivisht porosinë   po                    jo 

 


