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Shpjegimi pér miratimin e Procedurés pér realizimin e shpenzimeve né Buxhetin e Komunés
sé Sarajit

Teé gjithé pérdoruesit e buxhetit, pavarésisht nga madhésia, shuma e mjeteve né dispozicion té tyre
0se numri i té punésuarve, jané té detyruar té krijojné njé sistem té menaxhimit dhe kontrollit
financiar. Ata jané té detyruar té pérshkruajné rregullat e punés dhe procedurat, respektivisht té
marrin masa gé do t'u japin atyre bindje té arsyeshme se mjetet buxhetore pérdoren né ményré
ligjore dhe té rregullt, por edhe né ményré ekonomike, efikase dhe efektive. Ata gjithashtu jané té
detyruar té pérgatisin harta té proceseve té punés — pérshkrimin e proceseve té punés, hartimin e
diagramit té rrjedhave me géllim té informimit dhe njohjes té rrjedhave dhe procedurave.

Menaxhimi dhe kontrolli financiar éshté ndér té tjera, njé sistem i politikave, procedurave dhe
aktiviteteve té krijuara nga udhéhegeési i subjektit, me géllim té bindjes té arsyeshme se géllimet e
subjektit jané arritur. Qéllimi pérfundimtar i kétij procesi éshté ndértimi i njé sistemi gé do té
garantojé pérdorimin e arsyeshém té mjeteve publike. Menaxhimi dhe kontrolli financiar éshté
gjithashtu njé pérmbledhje e pérgjegjésive té udhéhegésit té subjektit pér té vendosur dhe zbatuar
procedurat pér arritjen e kontrollit té ploté né puné né bazé té parimit t&¢ menaxhimit dhe kontrollit
stabil financiar. Menaxhimi dhe kontrolli i géndrueshém financiar siguron pérdorimin transparent,
té rregullt, ekonomik, efikas dhe efektiv té mjeteve né dispozicion.

Kontrolli i brendshém é&shté njé aktivitet gé ndérmerret nga ¢cdo person pérgjegjés né proces, me
géllim té reduktimit té pasojave negative té rrezikut dhe rritjen e gjasave qé géllimet e pércaktuara
té arrihen.

Kryetari i komunés éshté pérgjegjés pér pérgatitjen e buxhetit, realizimin e buxhetit dhe
njoftimin pér buxhetin e subjektit gé ai udhéheq. Né pérputhje me standardet ndérkombétare dhe
praktikat e mira dhe pérkushtimet pér té parandaluar korrupsionin dhe parimin e gjurmés sé
revizionit. Né njésiné organizative pér ¢éshtjet financiare, krijohet gjurmé revizioni, respektivisht
njé rrjedhé e dokumentuar e transaksioneve financiare dhe té tjera gé nga fillimi i tyre deri né fund.
Gjurma e revizionit té pércaktuara nga udhéhegésit né subjekt kontrollohen nga udhéhegési i
njésisé pér céshtjeve financiare.

Komuna, duhet té vendosé procedura té shkruara pér aktivitete té réndésishme, vecganérisht
operacione ekonomike, dhe té njéjtat do t'i parashtrojé deri te té gjithé té punésuarit e pérfshireé.
Procedurat duhet té jené té garta, té kompletuara dhe té klasifikuara. Njésia organizative pér ¢éshtje
financiare pérgatit njé Plan pér menaxhim financiar gé duhet té miratohet nga Kryetari i komunés.
Mé tutje pérgatit udhézime dhe doracak pér kontrollin buxhetor dhe menaxhimin dhe kontrollin
financiar, si dhe njé metodologji pér zbatimin e planit né komuné. Gjaté hartimit té tyre duhet té
pérfshihet edhe njésia organizative pér revizionin e brendshém.

Detyrimet financiare duhet té ndérmerren vetém né bazé té njé procedure té shkruar té pérgatitur
nga udhéhegésit té njésisé pér ¢éshtje financiare, e cila miratohet nga Kryetari i komunés (personi
pérgjegjés) ose nga njé person i autorizuar.

Ligji pér financimin e njésive té vetéqgeverisjes lokale parashikon gé secila komuné té keté
kontabilistin e vet i cili, sé bashku me kryetarin e komunés, éshté pérgjegjés pér zbatimin e



dispozitave té Ligjit pér kontabilitet té buxhetit dhe pérdoruesve té buxhetit. Ai éshté gjithashtu
pérgjegjés pér shpenzimet e komunés né kuptimin gé komuna nuk mund té béjé njé pagesé nése
kontabilisti pérgjegjés nuk vérteton me shkrim se shpenzimet jané miratuar né buxhet dhe se jané
siguruar mjetet e nevojshme.

Procedura e propozuar duhet té sigurojé njé sistem buxhetor funksional né kuptimin gé:
» té gjitha aktivitetet jané transparente;
» ¢do pjesémarrés éshté thirrur né pérgjegjési;
» cdo aktivitet éshté i dokumentuar dhe paragitur né ményré pérkatése; dhe
» ¢do veprim mund t'i nénshtrohet revizionit dhe kontrolllit té pavarur, profesional dhe té
paanshém.

Parimet e realizimit buxhetor zbatohen sipas standardeve mé té larta etike dhe jané né pérputhje
me parimet e vlerés mé té miré pér para, drejtésisé, integritetit, mosdiskriminimit, transparencés
dhe konkurrencés efektive, dhe si té tilla perceptohen nga gytetarét, pjesémarrésit dhe palét e
interesuara.

Te& gjithé népunésit e pérfshiré pérgjegjés pér menaxhimin e proceseve té realizimit té buxhetit dhe
aktiviteteve pér furnizimin dhe lidhjen e kontratave do té sigurojné gé resurset financiare té
Komunés té pérdoren né ményrén mé efikase dhe té garantojné ruajtjen e efektivitetit operativ.
Népunésit gé marrin pjesé ose jané té pérfshiré né ndonjé aspekt té procesit té furnizimit dhe/ose
lidhjes sé kontratave do t'i pérmbahen rreptésisht Kodeksit pér népunésit administrativ.

Kontrolli i shpenzimeve, menaxhimi i rrjedhave né para dhe revizioni jané mjete gé do té
ndihmojné njerézit pérgjegjés né komuné té menaxhojné aktivitetet vijuese né lidhje me realizimin
e buxhetit.

Data e vlefshmérisé
Personi pérgjegjés pér zbatimin e procedurave



Pérshkrimi i nocioneve té pérdorura

1 Miratimi dhe autorizimi

1.1 Miratimi éshté vértetimi (ose sanksioni) pér vendimet e njé punétori, pér transaksionet e
bazuara né kontroll. Kryetari i komunés duhet té pércaktojé se cilat zéra i nénshtrohen
miratimit né bazeé té nivelit té rrezikut té organizatés. Udhéheqgésit e njésive organizative duhet
té propozojné se cilat aktivitete duhet t'i nénshtrohen miratimit, né bazé té regjistrit té rrezigeve
né komuné.

Udhéheqgési i njé njésie organizative duhet té dokumentojé qarté kérkesén e tij pér miratim
dhe té sigurojé qé té punésuarit té kené marré miratimin pér té gjitha situatat qé kryetari i
komunés ka vendosur se jané té nevojshme. Pér shembull, Kryetari i komunés, sé bashku me
udhéhegésin e njésisé organizative, kontrollon kérkesén pér furnizim pér té pércaktuar nése ky
z€ éshté i nevojshém. Pas pércaktimit té nevojés pér kété piké, Kryetari i komunés nénshkruan
kérkesén pér miratimin e furnizimit.

1.2 Autorizimi éshté e drejta pér té marré vendime né emér té dhénésit té autorizimit dhe me ané
té té cilit udhéhegésia u miraton té punésuarve té kryejné detyrat e tyre pérkatése. Kryetari i
komunés duhet té sigurojé gé kushtet dhe afatet pér autorizim té jené té dokumentuara dhe té
njoftuara né ményré garté, dhe gé transaksionet e réndésishme té miratohen dhe realizohen
vetém nga personat gé veprojné né kuadér té autorizimeve té tyre. Pér shembull, udhéheqési i
njésisé organizative mund té autorizohet nga Kryetari i komunés pér té miratuar kérkesén pér
furnizim, por vetém até shumé deri né kufirin e specifikuar.

2 Verifikimi éshté pércaktimi i plotésisé, saktésisé, vértetésisé dhe/ose autenticitetit té
transaksioneve, ngjarjeve ose informacioneve. Ky éshté njé aktivitet pér kontroll gé i
mundéson udhéheqésisé té sigurojé gé aktivitetet té kryhen né pérputhje me rregullat ligjore.
Kryetari i komunés duhet té pércaktojé se cilat nevoja kontrollohen, duke u bazuar né rreziget
e organizatés nése nuk ka verifikim. Udhéheqési i njésisé organizative duhet t& bashképunojé
garté dhe té dokumentojé kéto vendime té personave pérgjegjés pér zbatimin e verifikimit. Njé
shembull i verifikimit &shté té sigurohet qé té arrihet njé ¢mim i drejté né furnizim dhe gé té
gjitha mjetet té jené né dispozicion pér té paguar pér furnizimin.

3 Ndarja e detyrimeve éshté ndarja e detyrave dhe pérgjegjésive kryesore midis té
punésuarave dhe njésive té ndryshme né kuadér organizatés. Duke ndaré detyrat dhe
pérgjegjésité kryesore — té tilla si pranimi, evidentimi, depozitimi, sigurimi dhe harmonizimi i
mjeteve — Kryetari i komunés, né bashképunim me udhéheqésin e njésisé organizative, mund
té zvogélojé rrezikun e gabimit, humbjes ose veprimit té gabuar.

Né ciklin pér realizimin e buxhetit, egzistojné mé shumé fusha ku ndarja e detyrave mund té
minimizojé rrezikun e aktiviteteve té papérshtatshme, té paautorizuara ose mashtruese. Né
vecanti, aktivitetet e ndryshme gé lidhen me furnizimin (inicimi, autorizimi, miratimi,
porosia, pranimi, pagesa dhe ruajtja e evidencés) duhet té béhen nga té punésuar té ndrysém
0se njési té organizatés. Né rastet kur detyrat nuk mund té ndahen né ményré efektive,



udhéheqésit mund té rrisin mbikéqyrjen si njé aktivitet alternativ pér kontroll gé mund té
ndihmojé né parandalimin ose zvogélimin e kétyre rrezigeve.

Gjurma revizore éshté rrjedha e dokumentuar e transaksioneve financiare dhe transaksioneve
té tjera nga fillimi deri né fund, né ményré gé té mundésohet rindértimi i té gjitha aktiviteteve
té ndara dhe miratimi i tyre dhe mbulon sistemet e dokumentimit, njoftimit, kontabilitetit dhe
arkivimit.

Kontrolli financiar ex-ante éshté njé kontroll i saktésisé dhe harmonizimit sé té gjitha
dokumenteve gé lidhen me aktivitetet financiare dhe krijimin e detyrimeve dhe shpenzimeve,
né pérputhje me ligjet, aktet nénligjore dhe aktet e brendshme, vendimet dhe kontratat, para
realizimit té tyre.

Kontrolli financiar Ex-ante kryhet duke nénshkruar ose refuzuar té nénshkruajé
dokumentet pérkatése gé autorizojné realizimin e njé transaksioni. Kjo kryhet né inicimin,
miratimin dhe realizimin e vendimeve, duke pérfshiré pagesat, nga persona té ndryshém.

Kontrolli financiar ex-ante: Kontrolli i vendimeve financiare dhe transaksioneve té komunés
né lidhje me té ardhurat, shpenzimet, mjetet dhe detyrimet né lidhje me harmonizimin e tyre
me Buxhetin, zérin pérkatés té Buxhetit, shumén né dispozicion té rezervave, programin dhe
nénprogramin e shpenzimeve dhe dispozita té tjera né lidhje me shfrytézimin e resurseve né
ményré efektive, ekonomike dhe efikase.

Personat e autorizuar pér té ndérmarré detyrime financiare jané pérgjegjés pér
shpenzimimin e rregullt, efikas, efektiv dhe ekonomik té buxhetit. Personi i autorizuar pér té
ndérmarré detyrime financiare pér mjetet buxhetore té ndara éshté kryetari i komunés ose
personi i caktuar prej tij. Personi pér ndérmarrjen e detyrimeve financiare duhet té jeté
pérgjegjés pér realizimin e kontrollit financiar thelbésor kur plotéson kérkesén pér pagesé
gé do t'i parashtrojé udhéhegésit té njésisé pér c¢éshtje financiare, respektivisht personit té
autorizuar pér pagesé.

Kérkesa pér pagesé duhet té pérfshijé:

e kontratén pér furnizim, faturé/situaté dhe dokument pér konfirmimin e pranimit né rast té
furnizimit té mallrave dhe shérbimeve ose realizimit té punéve; ose

e vendim pér detyrimet financiare té ndérmarra né rast té dhénies sé subvencioneve,
dotacioneve, ndihmés né para, huave ose garancive té njé pale té treté dhe pjesémarrjes
né kapitalin aksionar; dhe

o lista pér kontrollin pagesave e nénshkruar nga personi i autorizuar pér té ndérmarré
detyrime financiare.

e Personi i autorizuar pér ndérmarrjen e detyrimeve financiare nuk duhet té jeté né gjendje
té nénshkruajé njé urdhér pagese.

Njésia organizative né Komuné — né kété tekst, né varési té strukturés organizative té
komunés, mund té jeté njé sektor, njési ose njé person i autorizuar pér té ushtruar funksionin
specifik
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Procesi i realizimit té shpenzimeve buxhetore pérfshin planifikimin dhe njoftimin pér
shpenzimet, transferin e mjeteve midis zérave té buxhetit, kontrollin, si dhe ndjekjen e
shpenzimeve dhe realizimin.

Miratimi programor kryhet nga udhéheqési i njésisé organizative né Komuné. Me ané té
letrés ai mund té autorizojé dhe t'ia delegojé kété autorizim njé népunési tjetér. Udhéheqési gé
fillon furnizimin kryen aktivitetet e méposhtme:

- inicion dhe miraton kérkesén pér furnizim duke pércaktuar specifikimet teknike, kushtet e
punés, véllimin e punés ose detaje té tjera té nevojshme pér zbatimin e furnizimit;

- té marré pjesé né vlerésim dhe té japé miratimin programor té rezultateve té tij dhe
rekomandimin pér dhénie; dhe

- ndjek punén e operatorit ekonomik (bartési i furnizimit) dhe pranon ose refuzon mallrat,
shérbimet ose punét.

Miratimi administrativ shérben si vértetim se procedurat dhe té gjitha dokumentacionet dhe

veprimet e ndérmarra jané né pérputhje me ligjet. Kryetari i komunés éshté pérgjegjés pér té

siguruar harmonizimin e ligjeve dhe rregullave, si dhe pér pérdorimin efikas té resurseve té

komunés. Pér cdo Program, Udhéhegési i njé njésie té caktuar organizative (0se népunési i

autorizuar nga Kryetari i komunés) kryen veprimet e méposhtme:

- kontrollon dhe miraton kérkesén pér furnizim nése éshté né pérputhje me programin e
miratuar dhe buxhetin pér puné;

- shqyrton specifikimet teknike, detyrat e punés ose Véllimin e punés, nése ato jané né
pérputhje me parimet pér furnizim;

- té miratojé kontratén, ndryshimin ose shképutjen e parakohshme té saj; dhe

- miraton pranimin e mallrave, shérbimeve ose punéve nga ana e furnizuesit.

- miraton pagesé dhe ia parashtron Kryetarit t& komunés pér verifikim (nénshkrim).

Ligji pér furnizimet publik - LFP
Plani vjetor pér furnizimet publike - PVFP
Sistemi elektronik pér furnizimet publike - SEFP



Né bazé té Ligjit pér vetégeverisje lokale (Gazeta zyrtare e Republikés sé Magedonisé nr. 5/2002), Ligji
pér financimin e njésive té vetéqgeverisjes lokale (Gazeta zyrtare nr.61/04, 96/04, 67/07, 156/09, 47/11 dhe
192/15) dhe né bazé té nenit 55 paragrafi 2 té Ligjit pér organizimin dhe funksionimin e organeve té
administratés shtetérore (“Gazeta zyrtare e Republikés s&¢ Magedonisé€” nr. 58/2000, 44/2002, 82/2008,
167/2010, 51/2011, 96/2019 1 110/2019), dhe né lidhje me nenin 20 té Ligjit pér kontrollin publik té
brendshém financiar (“Gazeta zyrtare e Republikés s€ Magedonisé” nr. 90/2009, 188/2013 dhe 192/2015)
dhe Rregulloren pér ményrén e zbatimit t€ proceseve t& pérgjithshme financiare (“Gazeta Zyrtare e
Republikés sé Magedonisé” nr. 147/2010 dhe 34/2011), u.d Kryetar i Komunés Sarajit miratoi:

PROCEDUREN

PER MENYREN E FILLIMIT, NDERMARRJEN E DETYRIMEVE
FINANCIARE DHE REALIZIMIN E PAGESAVE NGA BUXHETI |
KOMUNES SARAJIT

DISPOZITAT E PERGJITHSHME
Neni 1
1) Me kété proceduré rregullohet fillimi dhe realizimi i zbatimit té shpenzimeve né Buxhetin e
komunés sé Sarajit.
2) Kjo proceduré zbatohet edhe pér furnizimet dhe shpenzimet nga buxheti, duke pérfshiré ato
me njé shumé nén pragjet e vlerave té pércaktuara né nenin 40 té Ligjit pér furnizimet publike.
3) Kjo proceduré ndjek parimet e méposhtme:
a) cdo aktivitet té jeté transparent dhe té shpallet publikisht né ményré pérkatése;
b) ¢do pjesémarrés éshté thirrur né pérgjegjési;
c) ¢cdo aktivitet éshté i dokumentuar dhe paragitur né ményré pérkatése; dhe
¢) cdo veprim prodhon njé gjurmé té pérshtatshém revizore dhe mund t'i nénshtrohet
revizionit dhe shqyrtimit té pavarur, profesional dhe té paanshém.
d) secili nga pjesémarrésit né procedurén pér realizim té buxhetit ka té drejté té parashtrojé
njé shpjegim me shkrim ose njé mendim né lidhje me procedurén.

4) Procesi i realizimit té shpenzimeve né Buxhet pérfshin:
planifikimin dhe njoftimin pér shpenzimet,
realizimen e kontratave té lidhura

kontrollin e zbatimit té kontratave té lidhura,
ndjekjen e shpenzimeve dhe

njoftimin dhe transparencén

o0 0T

5) Iniciatorét e autorizuar pér realizimin e Buxhetit sipas ligjit jané udhéheqésit e sektoréve dhe
njésive gé duhet té furnizojné mallra, shérbime dhe puné me géllim té zbatimit té programeve
dhe projekteve qé jané miratuar né pérputhje me Buxhetin dhe gé jané né pérputhje me
programet e miratuara té punés.



KERKESA DHE VENDIMI PER PROCEDUREN PER FURNIZIMIN PUBLIK

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Neni 2
Inicimi i procedurés pér furnizimin publik kryhet me Kérkesé pér fillimin e procedurés pér
furnizim publik (SHTOJCA 1 ose SHTOJCA 2), té cilén udhéheqési i njésisé organizative
porosités i furnizimit duhet t'ia parashtrojé njésisé organizative pér realizimin e furnizimeve
publike, pas miratimit paraprak nga njésia organizative pér ¢éshtje financiare.
Kérkesén e konfirmon udhéhegési i njésisé organizative pér ¢éshtje financiare, ose njé person
tjetér i autorizuar, duke inicuar kérkesén me géllim té vértetimit té aspekteve fiskale (mjetet né
dispozicion té planifikuara né Buxhet, gmimet e planifikuara, etj.)
Pérjashtimisht, Kérkesa pér fillimin e procedurés pér furnizimin publik mund té nénshkruhet
nga njé person tjetér i cili posedon autorizim me shkrim.
Kérkesa pér fillimin e procedurés pér furnizimin publik pérmban:
- Numér arkivi dhe datén e parashtrimit;
- Lénda e furnizimit né pajtim me PVFP-né
- Specifikimet teknike me shpjegim
- Vlera e vlerésuar e furnizimit pa TVSH,;
- Sasia e léndés té furnizimit; dhe
- Burimet e mjeteve pér financimin e furnizimit (programi vjetor dhe zéri)
- Nevoja e formimit té I&ndés té furnizimit té pjeséve dhe nése éshté e mundur, viera e
vlerésuar e pjeséve.
Té bashkangjitur me kérkesén, né pérputhje me nenet 82, 83 dhe 84 té LFP-sé, duhet té
dorézohet njé specifikim teknik pér 1éndén e furnizimit.
Pas marrjes sé kérkesés, personi pér furnizime publike, né afat prej 5 (pesé) dité nga data e
marrjes sé kérkesés, pérgatit njé vendim pér furnizim publik, dhe né koordinim me porositésin
e furnizimit e pérgatit dokumentacionin e tenderit.
Besueshméria dhe ligjshméria e vendimit pér furnizimin publik dhe pérmbajtja e tij,
kontrollohet dhe vértetohet me nénshkrim:
- Porositési - Udhéhegési i njé njésie organizative ose népunési tjetér i autorizuar né
pérputhje me programin dhe buxhetin e miratuar.
- Vértetoi — Pérgjegjés i njésisé pér céshtje financiare
- Pérgatiti — nénshkruan népunési pérgjegjés pér furnizimet publike;
- Kontrolloi — nénshkruan udhéheqési i njésisé organizative pér céshtje financiare;
- Kryetari i komunés
Vendimi pér furnizimin publik merret nga Kryetari i komunés.

Vendimi pér furnizimin publik, né pérputhje me nenin 77 t¢ LFP, pérmban elementet e
méposhtme:

- |éndén e furnizimit;

- shumén dhe burimin e mjeteve té nevojshme pér realizimin e kontratés;

- ményrén dhe procedurén e furnizimit publik;

- pérbérjen e komisionit pér furnizimin publik;

- personat profesional té jashtém (nése éshté e nevojshme);

- shpjegimin e arsyeve pér nevojén e furnizimit;

- shpjegimin qé tregon arsyet e pandashmérisé sé 1éndés sé furnizimit;



- shpjegimin gé tregon arsyet pér pérdorimin e procedurés sé pérshtatshme, nése éshté e
nevojshme, dhe arsyet e urgjencés pér té cilat reduktohen afatet e pércaktuara né LFP.

10) Gjaté dorézimit té Vendimit pér furnizimin publik pér nénshkrim deri te Kryetari i komunés,

duhet té dorézohen edhe:
a. dokumentacioni i tenderit,
b. formularin e pérshkruar me nénshkrimet e personave nga pika 2.7.
c. shpjegime shtesé nésa ka té tilla.

VENDIM PER PERZGJEDHJEN E OFERTES ME TE VOLITSHME/ANULIMIN E
PROCEDURES

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7)

Neni 3
Né pérputhje me Raportin e Komisionit pér furnizime publike, népunési pérgjegjés pér
furnizimet publike pérgatit njé Vendim pér pérzgjedhjen e ofertés mé té volitshme (anulimit)
té procedurés, jmé sé voni 3 (tre) dité nga data e bashkéngjitjes sé Raportit pér SEFP.
Vendimi pér pérzgjedhjen e ofertés mé té volitshme/anulimit té€ procedurés nénshkruhet nga
Kryetari i komunés
Kryetari i komunés éshté i detyruar té pranojé Raportin e Komisionit gé pérmban propozimin
pér pérzgjedhjen e ofertés mé té volitshme, nése pérgatitet né pérputhje me dispozitat e LFP.
Népunési pérgjegjés pér furnizimet publike parashtron vendimin pér pérzgjedhjen e ofertés mé
té volitshme/anulimit té procedurés né njésiné organizative pér c¢éshtje financiare dhe te
porositési;
Mé sé voni né afat prej 10 (dhjeté) ditésh pas vendimit pérfundimtar pér pérzgjedhjen e ofertés
mé té volitshme, népunési pérgjegjés pér furnizimet publike pérgatit Kontratén pér furnizimin
publik né pérputhje me specifikimet teknike, ofertén mé té volitshme té pranueshme dhe
¢mimin pérfundimtar dhe e dorézon até pér kontroll dhe nénshkrim.
Kontratén pér furnizimin publik e nénshkruan Kryetari i komunés
Kontrata pér furnizimin publik lidhet né 6 (gjashté) kopje, njéra prej té cilave mbetet né dosjen
e procedurés, njé né njésiné organizative pér ¢éshtje financiare dhe njé me personin pérgjegjés
pér ndérmarrjen e detyrimeve financiare té komunés.

NDJEKJA DHE NJOFTIMI PER PROCESIN E REALIZIMIT TE KONTRATAVE PER
FURNIZIMET PUBLIKE

1)

2)

3)

Neni 4

Kryetari i komunés, me dokument me shkrim (detyrim me shkrim) né afat prej (pesé) ditéve
pune nga data e lidhjes sé kontratés pér furnizimet publike, cakton njé person pérgjegjés pér
ndjekjen e realizimit té kontratés pér furnizimin publik dhe pér realizimin e Iéndés té kontratés
né pérputhje me kushtet e kontratés dhe kérkesat né specifikimet teknike.

Personi pérgjegjés pér ndjekjen e realizimit té kontratés mban evidencé individuale pér
realizimin sipas sasive, cilésisé dhe vlerave té kontratés konkrete pér ¢do dorézim té dorézuar
dhe i parashtron raporte deri te népunési pérgjegjés pér furnizimet publike, porositési
(udhéheqési i njé njésie té caktuar organizative) dhe Kryetarit t&¢ komunés. Raportet do té
dorézohen né afat prej 10 ditéve nga dita e pérfundimit té kuartalit.

Porositési do té mbajé evidencé pér realizimin e secilés kontraté, dhe evidencé té faturave dhe
borxheve té paguara sipas kontratés dhe né pérputhje me vlerén e urdhrave té punés té



\éshuara/mallvave & porositara. (pér kété qéllim ai mund té pérdoré formularin nga Shtojca

3a)

4y Pas realizimit & ploté 1€ kontratés, personi qé ndjek realizimin e kontratés pérgatit njé njoftim
pér kontratén e realizuar dhe ia paraget né afat prej 3 (tre) ditéve deri te udh€heqési 1 njesise
pér financa, porositési dhe kryetari i komunés.

TRANSPARENCA, RUAJTJA DHE ARKIVIMI

e o
publi

1itha s
ke, du

40 t& |

L1g]1t

Neni 5
penzimet nga Buxheti, pérveg né regjistrin elektronik t& Byrosé pér furnizime
ke pérfshiré ato me vleré (¢ vogél dhe nén pragun e vlerés sé pércaktuar né nenin

ér furnizime publike, do t& publikohen né njé vend t&€ dukshém né fagen e internetit

(& Komunds. Porositési (udhéheqési i njésisé organizative) ka detyrimin té pérgatisé
informacion dhe t'ia parashtrojé personit pérgjegjés pér mirémbajtjen e faqges sé internetit né
ményré qé ajo t& publikohet né afatin mé t& shkurtér t&¢ mundshém.

2) Personi pérgjegjés pér qasjen né informacione té karakterit publik duhet t€ informohet pér té
gjitha procedurat dhe shpenzimet.

3) Dokumentet origjinale ruhen né njésiné organizative ku prodhohen dhe kopjet u dorézohen

pjesémarrésve té tjeré né proces dhe arkivohet né ményré elektronike.

DISPOZITA PERFUNDIMTARE

Neni 6

1) Kjo proceduré hyn né fuqi né ditén e miratimit té saj.

SOMUNA E SARAJIT
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SHTOJCA 1 - Propozim kérkesa pér fillimin e procedurés pér furnizime publike

Deri te

Personi i autorizuar pér realizimin e furnizimeve publike
Komuna e Sarajit

Data:

Lénda: Kérkesé pér fillimin e procedurés pér furnizimet publike (pérshkrimi i 1éndés té furnizimeve

publike ose shpenzime té tjera)

Ju njoftojmé se pér nevojat e Komunés (njésia organizative / programi), éshté e nevojshme té
pérgatitet njé propozim pér njé vendim té furnizimeve publike gé do té pérmbajé elementet e
méposhtme:

1.

Lénda e furnizimit dhe kriteret gé duhet té plotésojné operatorét ekonomiké jepen né
(SHTOJCEN specifikimi teknik) e cila éshté pjesé pérbérése e késaj kérkese.

Furnizimi éshté/nuk éshté i ndashém.
Shuma dhe burimi i mjeteve té nevojshme pér realizimin e kontratés (vlera e vlerésuar) gé

do té sigurohet nga buxheti i komunés, e ndaré pér programin né shumén deri né
denaré pa TVSH.

Propozim pér caktimin e kryetarit dhe anétaréve té Komisionit pér furnizime publike dhe
zBvendésve té tyre né pérputhje me Vendimin nr

Propozimi pér angazhimin e personave profesional té jashtém té cilét do té ndihmojné
Komisionin né verifikimin dhe vlerésimin e ¢éshtjeve teknike, financiare dhe té tjera qé
lidhen me ofertat, dhe nuk do té kené té drejté té vendosin:

Nénshkrimi i porositésit
Udhéheqeési i njésisé organizative/ (personi i autorizuar)

Vendimin dorezoni deri te:

a. Kryetari i Komunés Sarajit pér miratim, dhe
b. Vendimin e nénshkruar dorezoni deri te njésia organizative pér ¢éshtje financiare.
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SHTOJCA 2: Kérkesa pér furnizimin publik né pérputhje me nenin 40 té Ligjit pér
furnizime publike dhe té cilat kané njé vleré mé té vogél se pragjet e pércaktuara ligjore

Deri te Komuna e Sarajit

Personi i autorizuar pér miratimin e furnizimeve me vleré mé té vogél se pragjet e pércaktuara me Ligjin
pér furnizime publike

Komuna e Sarajit

Data:

Lénda: Kérkesé pér fillimin e procedurés pér furnizim publik
(pérshkrimi i I&ndés sé furnizimit publik ose shpenzimi tjetér)

data;

Ju njoftojmé se pér nevojat e Komunés, respektivisht té njésisé organizative, &shté e nevojshme té
pérgatisni njé propozim vendim pér furnizim publik gé do té pérmbajé elementét e méposhtme:

1. Lénda e furnizimit

2. Shpjegimi pér nevojén dhe dedikimin

3. Ményra e pérzgjedhjes sé furnizuesit/ofertés mé té volitshme

4. Shuma (vlera e vlerésuar) deri né denaré pa TVSH.

5. Burimi i mjeteve té nevojshme pér realizimin e kontratés té sigurohet nga Buxheti i Komunés, té
ndara pér (njésiné organizative né Komuné) pér realizimin e Programit pér

6. Propozim pér caktimin e népunésit/realizuesit pér zbatimin e furnizimit, né pérputhje me Vendimin
nr.

7. Propozimi pér angazhimin e personave profesional té jashtém té cilét do té ndihmojné realizuesin
né zbatimin edhe té punéve té tjera qé lidhen me furnizimin:

Nénshkrimi i porositésit
Udhéhegési i njésisé organizative/ (personi i autorizuar)

Shtojca:

a. Autorizimi / vendimi i nénshkruar nga Kryetari i komunés (personi i autorizuar)
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SHTOJCA 3 - Dokumenti pér vértetimin e besueshmérisé dhe ligjshmérisé té vendimit pér
furnizimin publik dhe pérmbajtjen e tij né pérputhje me nenin 2.7. té Procedurés pér

realizimin e buxhetit t&€ komunés

Data pérgatiti:

Porosités
Njésia organizative
Programi:
Pérshkrimi i furnizimit publik
Shtojca:
- Kérkesa pér furnizim publik Numér: Udhéhegés:
- Specifikimet teknike: Data:
- Shuma e buxhetit té parashikuar:
Data pérgatiti:
Miratimi financiar pér mjetet e siguruara né buxhet
(vérteton se furnizimi éshté né pérputhje me buxhetin dhe evidenton
shpenzimet)
Koordinimi buxhetor Udhéheqgs
Shtojca: (koment ose sgarim) Data

Personi pérgjegjés pér furnizimet publike
Pranimi i kérkesés pér furnizimet publike numér:
Shtojca:
- Propozim procedura pér realizimin e furnizimit publik
- Lista e informacioneve té nevojshme
- Miratimi pér fillimin e procedurés sé furnizimit publik (kryetari i
komunés)
- Vendimi pér zgjedhjen e furnizuesit mé té miré
- Deklaraté e nénshkruar pér pranimin e furnizimit publik (kryetari
i komunés)
- Veérejtje
Data pérgatiti:

Personi pérgjegjés
Data

Vendimi pér pérzgjedhjen/(anulimin) e njé operatori ekonomik
- (Shtojca — dokumentet e nevojshme)
Data pergatiti:

Kryetari i komunés (personi
i autorizuar)
Data:

Personi i autorizuar pér ndjekjen e furnizimit publik
(vérteton cilésiné / sasité)
Numri i autorizimit:
Shtojca:
- Vendim pér caktimin e personit pérgjegjés pér zbatimin e l&ndés
sé furnizimit publik
- Deklarata e pranimit té autorizimit
Data pérgatiti:

Kryetari i komunés
Personi i autorizuar
Data

Vlera e kontratés pér furnizim publik (shpenzim)

MKD:
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Udhézime pér plotésimin e Dokumentit pér vértetimin e e besueshmérisé dhe ligjshmérisé sé vendimit
pér furnizimin publik (SHTOJCA 3)

Ky formular ruhet si fagja e paré e dosjes sé dokumenteve dhe materialeve té nevojshme dhe
shérben si udhézues dhe pérmbajtje pér té gjitha dokumentet e bashkangjitura.

PERSHKRIMI:

Shénohet njésia/personi nga NJVL gé jané pérgjegjés pér aktivitetin e caktuar

Shtojca: shénohen té gjitha memorandumet dhe letrat qé jané pjesé pérbérése e kétij
aktiviteti dhe gé i bashkéngjiten dokumentacionit

Nénshkruhet realizuesi gé ka pérgatitur dokumentet

Nénshkruhet udhéhegési i njésisé né pjesén e miratuar dhe késhtu vérteton se ka
mbikéqyrur té gjitha dokumentet e bashkéngjitura, si né formé ashtu edhe né pérmbaijtje.
Duhet té sigurohet kontrolli né katér sy, respektivisht cdo proceduré duhet té rishikohet
nga dy realizues dhe té konfirmohet me nénshkrimin e tyre.
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SHTOJCA 3a - Dokumenti pér evidencén e pagesave té realizuara, né rastet kur paguhet

me mé shumé késte

Miratimi financiar dhe pagesa

PERSHKRIMI

Miratoi

Pérshkrimi i detyrimit
Njésia organizative porositése:

Detyrimi i pérgjithshém:
Data:

Programi:
Situata 1: Shuma e paguar:
Shtojca Data:

- fatura dhe data e pranimit
- raporti i kontrollit
- kérkesé pér pagesé

Kontabilist pérgjegjés

Data pérgatiti: Data
Situata 2: Shuma e pérgjithshme:
Shtojca Data:

- fatura dhe data e pranimit
- raporti i kontrollit
- kérkesé pér pagesé

Data pérgatiti:

Kontabilist pérgjegjés
Data
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SHTOJCA 4 — Formulari gé i bashkéngjitet kérkesés pér pagesé

Kérkesé pér pagesé
Sipas kontrolleve té vértetuara té shumave té pérgjithshme dhe individuale, sasive dhe cilésisé, si person pérgjegjés pér
ndérmarrjen e detyrimit financiar pér realizimin e pagesés sé faturés sé dorézuar né shtojcé té kétij dokumenti.

KERKOJ : Personi pérgjegjés pér ndérmarrjen e detyrimit financiar
Udhéheqés i njésisé
(emri, mbiemri dhe nénshkrimi)

Miratoi: Personi pérgjegjés/ kryetari i komunés
(emri, mbiemri dhe nénshkrimi)

Lista pér kontroll pér detyrimet financiare té ndérmarra

LISTA PER KONTROLL PER DETYRIMIN
u FINANCIAR TE NDERMARRE PER MALLRAT DHE
SHERBIMET
REPUBLIKA E MAQEDONISE (SHTOJCE KRAHAS KERKESES PER PAGESE)

Komuna e Sarajit

(emri i subjektit)

(njésia organizative)

e KERKUES - FURNIZUES:
(emri i personit juridik ose fizik furnizuesi - kompania dhe selia, faksi postar)

e  Personi pérgjegjés te furnizuesi (emri dhe mbiemri i personit pérgjegjés te personat juridik)
(Pér personat fizik: emri dhe mbiemri, adresa e shtépisé, data e lindjes, selia afariste)

e Shuma e mjeteve:
gé duhet té paguhen né denaré

o Kontraté/porosia pér

(Emri i kontratés dhe Iénda e furnizimit)

e Numri i kontratés/porosisé nga viti 20
e  Aneksi i kontratés/Porosisé nga viti 20

e Mjete sigurohen né ndarjen ,
programi Z8ri
né buxhet pér vitin 20__ po jo

e  Cmimet e mallrave/ shérbimeve jané
né pérputhje me kontratén, respektivisht porosiné po jo
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